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;Como integro Legal One Gestion con Outlook?

El sistema viene pre-configurado con el arbol de Areas del Estudio, el cual puede ser
modificado segun necesidad del cliente.

B%PE Para acceder a la integracion con Outlook ingresar a:

> Opciones > Configuraciones > Configuraciones de Integracion > Integraciéon con Outlook

Se debe descargar un plugin para sincronizar las tareas y compromisos cargados en el sistema GLO, con el calendario de Outlook.

El usuario debe tener permisos de Administrador sobre la PC donde se instale el plugin. Cada usuario que desee la integracion
con Outlook, debe instalar el plugin en su PC ya que la integracion es por usuario

Haciendo clic en el link, se descarga el plugin.

Herramientas ~ Configuracionss  Tablas del sistema  Control de acceso  Usuarios  Oficinas asociadas  Lis

Integracion con Outlook

¥  Sincronizar los compromisos y tareas del Gestion Legal Online con &l Outlook.

Hora actual del servidor: |16-01-28 | @

[Commms e |

Al pie de la pantalla veremos

Open que se descargé el plugin
Always open files of this type “GestionLegalOutlookSync-5.0.1.exe”
(el nimero final de la version puede variar
Show in folder segulin el momento en que se haga la
instalacion de haber una nueva version).
Cancel Haciendo clic en la flecha seleccionamos la
opcion “Open’ o “Abrir” para comenzar la
GestionLegalOutlo...exe ™ instalacion.

‘Bienvenido a Thomson Reuters - Integracion

con Outiook - InstallShield Wizard | Sequir los pasos del instalador.

InstaliShield(R) Wizard instalord Thomson Reuters - Integracidn
con Outook en su equipo. Para continuar, haga dic en
Sauiente.

ADVERTENCIA: Este programa esté protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internaconales.
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Preparado para instalar el programa

El Asistente esta preparado para comenzar la instalacidn, Los componentes del programa seleccionados se estén instalando.

Si d la i6n de la instalacién o realizar algin cambio, haga dic en Gt m et Hwedgm‘
Atrés. Haga dic en Cancelar para sair del Asistente.

Configuracién actuals
Tipo de nstalacdn:

Estado:

——
Tipica

Carpeta de destino:

C:\Program Files R...\Thomsen Reuters. com Outlogk,
Informacién del usuario:

Nombre: Thomson Reuters

Organizadién: Thomson Reuters

Comenzara el proceso de instalacion.

Instalishield

 Themson Reuters - Integracion con Outlook
Finalizado - Instalishield Wizard

Instalishield Wizard ha instalado Thomson Reuters -
Integraddn con Outieok correctamente, Haga dic en Finalizar
para sl del asistene.

Cuando finalice la instalacion, aparecera la
pantalla para confirmar la finalizacion.

Atencisn

Se visualizara el mensaje indicando que sera
necesario reiniciar el Outlook para que se
actualicen los cambios. Por lo cual se debe
proceder a cerrar y volver a abrir el Outlook .

Es necesario reiniciar Outlook para que las modificaciones se
completen.

Alingresar nuevamente al Outlook, se visualizara en la barra superior del mend, la solapa
“Gestion Legal Online”, en donde se debe realizar la configuracion de conexion y de
sincronizacion automatica.

Ademas se puede forzar una sincronizacion manual, haciendo clic en el icono “Sincronizar
con Gestién Legal Online” (una vez hecha la conexion).

E Home Send / Receive Folder View Dreveloper Add-Ins I Gestion Legal Online I
1 a Configuracion

Sincronizar con
Gestion Legal Online

Sincronizacion con Gestian Legal Online
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Si accedemos a la opcion de “Configuracion” de esta pantalla, debemos indicar la url del sistema que es propia de cada Estudio
(copiary pegar desde el navegador donde tenemos el sistema abierto).

NOTA: Tener en cuenta que la que figura a continuacion va a diferir a la que usted visualice en su pantalla. Esto es asi dado que es
propia de cada estudio. Para este caso de ejemplo, la url seria: http://appl.treinamento.legalgestion.com.ar/

« cqnloe
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Paquete Premium - version L1.Pre-Prod-2016.11.22.08

Informe los datos de acceso a Gestion Legal para tener sus compromisos y tareas !
ook

sincronizadas con Outl

Url del escritorio  hitp://app1 treinamento legalgestion.com ar/
Indicamos también la periodicidad de la sincronizacién seleccionando un
valor desde el combo (ejemplo 60 minutos) y tener en cuenta las 2 opciones
Coniraseria posibles de conexion. Se debe utilizar la que se ajuste al cliente:

Login del usuario

* Siel acceso al sistema Gestion Legal Online es via OnePass, entonces en

inicio 15122016 [+ :
Bectia de o esta pantalla hacemos clic en “Conectar con OnePass”.

Periodicidad en que se ejecutara la sincronizacion || | 60 minutos

E indicamos las credenciales de OnePass

OnePass Ingresar

Nombre de usuario

¢Ha ohidado su nombre de usuario?

Contrasefia

:Ha olvidado su contrasefa?

[ Guardar mi nombre de usuario
(2 Guardar mi nombre de usuario y contrasefia

Ingresar

Crea un perfil nuevo de OnePsss

Actuslice un perfil de Cnepass existente
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3 Configuraciones

Informe los datos de acceso a Gestion Legal pars tener sus compromisos y tareas
sincrenizadas con Outlook

Url del escritorio  hitp-//app 1 ireinamento Jegalgestion com.ar/

Fecha de inicio 16-122016 [E+

Periodicidad en gue se ejecutard la sincronizacion | 60 minutos

| Gonectar con OnePass | || Guardar || | Cancelar
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La inteligencia, la tecnologia y la experiencia profesional
necesarias para obtener respuestas confiables.

* Siel acceso al sistema Gestion Legal Online NO
es via OnePass, se debe indicar el login de usuario
y contrasefa utilizados para ingresar al sistema,
luego hacer clic en “Guardar”.

* Sila conexion fue satisfactoria, aparecera el
mensaje indicando que asi lo fue.

Luego de realizada la configuracion, veremos en el
calendario del Outlook, un check box para tildar si
queremos ver también el calendario.

Dicho calendario estara sincronizado con todas las
acciones que hagamos desde el médulo Agenda
para que sean visualizadas en el Outlook.
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