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;Como anexo un documento a un expediente?

LEGAL ONE GESTION permite adjuntar archivos a un escrito. Esto permite incluir, por
ejemplo, fotografias, audios y videos relacionados al expediente en cuestion.

Los documentos se adjuntan al repositorio de archivos que se tenga configurado. El tamafio maximo de archivo a adjuntar
es de 150 MB. La capacidad maxima del repositorio integrado de Legal One es de 2 GB.

Importante: las siguientes extensiones de archivo no son permitidas. No sera posible adjuntar archivos de tipo exe, pif,
application, gadget, msi, msp, com, scr, hta, cpl, msc, jar, shs, bat, cmd, vb, vbs, vbe, s, jse, ws, wsf, wsc, wsh, psl, psixml, ps2,
ps2xml, pscl, psc2, msh1, msh2, msh, mshxml, mshixml, msh2xml, scf, Ink, inf, reg, php, aspx, cshtml, cs, asp, asmx.

B%PE Para anexar documentos a un expediente, acceder a:

> Expedientes > Carpetas

Asecoramentos.  Documentos  Bibiiclaca Juridica o Febaj  Opcones

Lo # Husvo exgadiente
# Nueva instancia

Simpl Avarzata Godig ce banes & mp

'D [Buscar en procesos ks campos: camats, mvocradss y nimes | [Actve [al= Buacar ¥ Ganers isome estinaar
- - ¥ EpotaraEael

Expedientesinstancias encontiados 68
& Audiar expesenies

L P

Cestion | s s Bisquada goba

W Persanas  Agenda Ascsommienios Documenios Bbloloca Juridica Mesas de frabajp  Opciones

Fanel  Campetas  Casas Infomes

de fr | % Nosmempedent Luego de localizar la carpeta sobre la que
+ Hueva instancia . s
g se desea registrar la nueva actuacion,
) ) . .
P [ e e | hacer click en el icono del ojo, de modo
' ' o ?| o Exporr 3 el de visualizar la carpeta.
Expedieniesinstancias encontrados: 1
B Mudiar eapedienies
B~
Capeta Too Fecha de disinbucion  N* del sopedenie  Objetn Cantuty Clente principal  Cardcierclel chente  Conmrang princi
(=] E Exp - Expediente 02022017 ATIM2014 CALSA ES Accian Aguar, Actor
0001000 e FRicardo
DESALOJO  cesalop
W Femsonas  Apenda Asgsommaenios Documenios  Biblioleca Junidica Masas dekmbapp  Opciones
Fanel Capetas  Casos infomes
Visualizando expedients: Exp - 0001000 o 2 (s e
+ Mueva Fstancia
Camala Exp - 0001000 T Judkial # todfics expediente
-  Elminar expedients
Estabes ALfivg Namem 375342014 # Conmaeine i)
Ofcina responsabie ?‘:\‘:‘ﬁ?:a Ascciados  Area adminstatva ) Fecha de distibucion  DRO032017T > ’ Actualar informacien Nma
Clenite pancipal Aguil Rcary Ooeto CAUSALES DE DESALOJD B Pt
Casitier gel ciente Actor Fuero Cmum 185 g ot » Una vez dentro de la carpeta, en la barra
e o dntipsl Heman Camdoso Contraparte princk + Hueva aouacion . .
N R e s 7 de acciones derecha, se encontrara
Ussario que regst Heman Camosy + Mueva larea K el botédn "Adjuntar archivo”.
# Huew participanie. i
Mas infommaciones & + Muavo vinculn ;
+ Muevo gaslo realizads S
RS0 + Mueva gasio a ralizar :_-':
i * Nueva o solkpato
= + Hugva tesfcation
Previaie # Nueva garantaiiepsita
Equipo g Kitbal Mugva pruga

[# Gererar documento

the answer company™

THOMSON REUTERS”®

La inteligencia, la tecnologia y la experiencia profesional
necesarias para obtener respuestas confiables.




THOMSON REUTERS

LALEY

LEGAL ONE

EXPEDIENTES

¢Como anexo un documento a un expediente? (Continuacion)

Al hacer click en “Adjuntar archivo” se presentara la siguiente pantalla, de la cual
se resaltan los campos que resultan de interés destacar su funcionamiento.
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* Seccion Adjuntando nuevo archivo

Repositorio

Permite seleccionar cualquiera de los repositorios
configurados. Se propone el que se encuentre
configurado como “Repositorio estandar”.

Archivo

Al hacer click en el botén “Anexar” se puede
indicar el archivo a adjuntar. Su tamafio maximo
es de 150 MB.

Tipo

Permite indicar algun tipo de la tabla. Las categorias
principales son “Decision”, “Documento”,
“Documento interno, “Pieza procesal”.
Descripcion

Permite indicar informacion adicional sobre

el archivo.

La inteligencia, la tecnologia y la experiencia profesional
necesarias para obtener respuestas confiables.

Seccion Vinculos

Permite relacionar el archivo con personas, expedientes,
asesoramientos, compromisos, tareasy pruebas. Para
ello es preciso hacer click en “Agregar vinculo”.

Seccién Almacenamiento fisico
Permite informar la ubicacion y disponibilidad del
documento fisico respaldatorio del archivo.

Guardar y Nuevo
Graba los datos y permite agregar una nuevo archivo.

Guardary Cerrar
Graba los datos y regresa a la pantalla anterior.

Cancelar
Regresa a la pantalla anterior.
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