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AGENDA

:Como veo las tareas y compromisos

pendientes en un calendario?
LEGAL ONE GESTION permite una vista rapida de la agenda ya sea por mes,

semana o dia.

E%PE Para acceder a esta vista en calendario, acceder a la opcidn:

> Agenda > Compromisos y tareas

™ Personas Expedentes  Asesorsmientos  Documenios  Biblioleca Juridica Maesas de frabajo  Opciones
Panel Agenda de la oficina Infammes

1= visualizar ksta
Compromisos y Tareas

# Muevn compomisa

Expedentss  Asesoramienios  Dotumenios  Bibloleca Juridica Masas de rabagy  Opcionas

Panel  Compmmisosytamas  Agenda de Iz oficina  Infanmes

= isualizar kta

Compromisos y Tareas
# MNuevn compmmess

+ Nucva famea

e, Masamiia @ pudiar compomsas ¥
= tareas
p [Buscar en compromisos y lareas para los campes: descr| |Pendiania o= Buscar b
| @ Mar v || 2017 ..q
ol | oy Marzo 2017 via | semans [T |
u D i . - - o . T - W N . N P
| 1 2 5 n <l s wouou

13 14 15 16 17 18 1
W 21 2 23 M 5 N
7 2@ 2 30 3

Tareas no conclukas
Dia Semana Mes
N0 Ny [reas o conclidas

Visualizando agenda
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Se encuentran las opciones de busqueda
“Simple” o “Avanzada”, que incluye mas
filtros. También es posible desplazarse entre
los distintos meses o modificar el criterio de
visualizacién del calendario. Hacer doble click
en el calendario permite agregar un nuevo
compromiso, asumiendo el dia o la hora
relacionada.

- Area derecha

Es posible modificar la forma de visualizacion

a "lista”, es posible agregar nuevos compromisos
o tareas, o bien auditar o supervisar las
operaciones realizadas. Luego se visualiza un
calendario de seleccion rapida de fecha. También
se incluye un reporte de las tareas no concluidas.
Y es posible agregar la agenda de mas usuarios
del estudio, hasta un limite de diez usuarios.
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necesarias para obtener respuestas confiables.




